
MAJ 11.05.2022 
 

PROSEDUR PERMOHONAN VISA 

Business Trip / Kunjungan Bisnis 
 

Jenis Visa: Kunjungan Bisnis – Jangka Pendek (tidak lebih dari 90 hari) 

 

1. Membuat akun di situs France Visa https://france-visas.gouv.fr/en_US/web/france-

visas dan mengisi formulir aplikasi France-Visas. 

 

Pilih tipe visa Kunjungan jangka pendek atau Short stay 

  
 

Pada bagian rencana perjalanan, pilih Business dengan tujuan kunjungan Business trip  

 

 

Formulir France-Visas wajib diisi dengan lengkap. Setelah divalidasi, Anda dapat 

mengunduh formulir beserta France-Visas Receipt. Formulir tersebut wajib 

ditandatangani oleh pemohon visa dan dibawa saat pertemuan di TLSContact. 

  

https://france-visas.gouv.fr/en_US/web/france-visas
https://france-visas.gouv.fr/en_US/web/france-visas
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2. Membuat akun di situs TLSContact https://fr.tlscontact.com/id/JKT/index.php dan 

mengisi formulir aplikasi TLSContact. 

 

Pada bagian Tujuan perjalanan, pilih Bisnis (Business), lalu pilih Kunjungan bisnis - 

JANGKA PENDEK (Business Trip – SHORT STAY) 

 

 
 

Pada kolom FV reference number, masukkan nomor referensi yang terdapat di France-

Visas Receipt. 

 

 
 

3. Memilih jadwal janji temu dan menyiapkan dokumen persyaratan visa.  

 

Daftar dokumen yang harus disiapkan: 

 

Dokumen Deskripsi 

Formulir Permohonan Visa, asli 

Formulir dapat diunduh setelah melakukan 
pengisian data secara daring di France Visas : 
https://france-visas.gouv.fr/en_US/web/france-
visas/ma-demande-en-ligne  

Diisi dengan lengkap, dengan 
tanggal dan ditandatangani oleh 
pemohon di bagian bawah 
pernyataan di halaman terakhir. 

Tanda terima France-Visas atau France Visas 
Receipt 

 

2 lembar foto 

Contoh foto dapat dilihat di sini : 
https://www.schengenvisainfo.com/photo-
requirements/ 

Ukuran 3.5cm x 4.5cm, foto 
berwarna dengan latar belakang 
putih, close up 70-80% wajah 
Anda, diambil dalam 6 bulan 
terakhir. 

https://fr.tlscontact.com/id/JKT/index.php
https://france-visas.gouv.fr/en_US/web/france-visas/ma-demande-en-ligne
https://france-visas.gouv.fr/en_US/web/france-visas/ma-demande-en-ligne
https://www.schengenvisainfo.com/photo-requirements/
https://www.schengenvisainfo.com/photo-requirements/
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Paspor, asli dan fotokopi 

(Fotokopi 2 lembar halaman paspor yang berisi data 
pribadi.) 

Tanggal habis berlaku paspor 
harus paling sedikit 15 bulan 
setelah tanggal perkiraan 
keberangkatan dan paspor harus 
memiliki paling sedikit dua 
halaman kosong untuk 
ditempelkan visa. 

Paspor lama, asli dan fotokopi 

(Fotokopi halaman semua paspor lama yang berisi 
data pribadi.) 

Jika ada. 

Kartu keluarga, fotokopi  

Surat undangan dari institusi Prancis, fotokopi Surat undangan yang 
menyatakan bahwa kehadiran 
fisik diperlukan untuk mengikuti 
kegiatan di Prancis selama 
kurang dari 90 hari. 

Surat keterangan bekerja asli, fotokopi dan 
terjemahan (jika tidak ditulis dalam Bahasa Inggris) 

Informasi daftar penerjemah tersumpah dapat 
dilihat di tautan berikut : 
https://id.ambafrance.org/Daftar-penerjemah-
1651  

 

Bukti reservasi tiket pesawat pulang pergi dengan 
keberangkatan dari Indonesia, fotokopi 

 

Asuransi perjalanan dan kesehatan, fotokopi Asuransi berdurasi sesuai 
periode kunjungan yang meliputi 
pendanaan tes dan perawatan 
COVID-19 (sebaiknya tanpa 
syarat hasil positif). 

Reservasi akomodasi / bukti sewa tempat tinggal  

Rekening koran 3 bulan terakhir  

Sertifikat vaksin lengkap COVID-19, fotokopi Vaksin yang diakui oleh Prancis 
adalah vaksin yang diakui oleh 
European Medecines Agency 
(EMA) yaitu: Pfizer, Moderna, 
AstraZeneca dan Johnson & 
Johnson. 
Jika divaksin menggunakan 
Sinovac atau Sinopharm, Anda 

https://id.ambafrance.org/Daftar-penerjemah-1651
https://id.ambafrance.org/Daftar-penerjemah-1651
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disarankan untuk mendapatkan 
booster dengan salah satu jenis 
vaksin yang diakui EMA. 

PENTING: Mohon menyertakan pra-reservasi tiket pesawat, booking hotel (7-10 hari) dan 

polis asuransi perjalanan (minimal 3 bulan) ke dalam berkas permohonan visa Anda. 

Pastikan semua pemesanan tiket pesawat dan hotel dapat dibatalkan. 

 

4. Menghadiri pertemuan di TLSContact pada waktu yang telah ditentukan (proses 

biometrik, foto) serta menyiapkan biaya visa dan biaya layanan sejumlah yang tertera di 

Appointment Note TLSContact. 

 

Biaya visa Schengen jangka pendek, 
kunjungan kurang dari 90 hari 

80 EUR Rp 1.217.800 

Biaya layanan  Rp 549.000 

Biaya layanan tambahan (pertemuan di hari Selasa 
& Sabtu) 

  Rp 686.000 

Biaya tambahan (untuk pembayaran dengan kartu 
kredit/debit) 

 Rp 23.000 

 

*Biaya visa dan biaya layanan hanya dapat dibayar menggunakan mata uang Rupiah 

Indonesia dan dapat berubah sesuai dengan kurs mata uang yang berlaku. Daftar biaya 

di atas dikutip dari situs TLSContact per 11/05/2022. 

 

Informasi jadwal pelayanan dapat diakses di sini : 

https://fr.tlscontact.com/id/JKT/page.php?pid=center_info  

 

Alamat TLSContact 

Menara Anugrah, Lingkar Mega Kuningan, RT.1/RW.2, Kuningan, Kecamatan Setiabudi, 

Kota Jakarta Selatan, Daerah Khusus Ibukota Jakarta 12950 (di samping kedutaan 

Thailand) 

 

5. Memantau status visa Anda secara berkala melalui situs TLSContact. 

 

6. Ketika Otoritas Konsuler telah menyelesaikan proses pengambilan keputusan terkait 

pengajuan visa Anda, paspor Anda akan dikembalikan ke Pusat Permohonan Visa 

TLScontact. Anda akan mendapatkan notifikasi melalui SMS dan e-mail jika paspor Anda 

sudah sampai ke kantor TLSContact dan siap diambil atau dikirim ke alamat Anda. 

 

7. Mengambil paspor Anda di kantor TLSContact, jika Anda menerima notifikasi bahwa 

proses permohonan visa telah selesai ; 

 

https://fr.tlscontact.com/id/JKT/page.php?pid=center_info
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Pengambilan oleh diri sendiri: 

- Application Checklist Anda; 

- Dokumen identitas asli Anda; 

- Fotokopi dokumen identitas Anda. 

 

Informasi lainnya 

Informasi terkini tentang kedatangan WNA ke Prancis pada masa pandemi COVID-19: 

https://www.diplomatie.gouv.fr/en/coming-to-france/coming-to-france-your-covid-19-

questions-answered/article/coming-to-france-your-covid-19-questions-

answered?var_mode=calcul  

Informasi jumlah kasus COVID-19 terkini di Prancis: 

https://covid19.who.int/region/euro/country/fr  

 

Seputar TLSContact  

https://fr.tlscontact.com/id/JKT/page.php?pid=procedure  

 

https://static.tlscontact.com/media/id/french_reopening_strategy_id.pdf?_ga=2.222748185.32

98611.1625135117-1058347816.1625135117 

https://www.diplomatie.gouv.fr/en/coming-to-france/coming-to-france-your-covid-19-questions-answered/article/coming-to-france-your-covid-19-questions-answered?var_mode=calcul
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